Secretarios de membresia

Usted es el guardian de la informacion
de los miembros de su iglesia

m
COMPARTAS:

e Edad de cualquier

Q adulto

e |Informacién del
contacto

e Historia personal

Informacion

familiar

Toda persona tiene derecho a la privacidad y se confia
en que usted respetara ese derecho.

No comparta informacion con nadie (incluidos los
miembros de la junta directiva y los lideres de la
iglesia) sin el permiso de la persona afectada
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TRANSFERENCIAS DE MEMBRESiA (dentro de NAD):

1.

9.

El miembro pide a la nueva iglesia/iglesia aceptante que solicite su transferencia
de membresia de iglesia anterior/iglesia otorgante

El secretario de la nueva iglesia/iglesia otorgante ingresa una solicitud en
eAdventist O envia una solicitud al secretario de membresia RMC

. El secretario de la iglesia anterior/iglesia otorgante recibe la solicitud (un correo

electronico a través de eAdventist) y lleva la solicitud al pastor, quien la presenta a
la Junta Directiva.

La iglesia anterior/iglesia otorgante vota en la transferencia, teniendo una 1"y
24 ]ectura en las siguientes dos semanas después de la Junta Directiva

. El secretario de la iglesia anterior/iglesia otorgante ingresa la fecha de la 2%

lectura en eAdventist O envia la fecha al secretario de membresia RMC

Una vez que la fecha de la 2% lectura es ingresada y la transferencia es oforgada,
el secretario de la iglesia anterior/iglesia otorgante ha completado su tarea y no
se requiere nada mas de ¢€l/ella para esta transferencia.

Ahora el secretario de la nueva iglesia/iglesia aceptante recibe la notificacion (un
correo electronico a través de eAdventist) de que la solicitud ha sido aceptada y
lleva la solicitud a su pastor, quien la presenta a la Junta Directiva.

La nueva iglesia/iglesia aceptante vota en la transferencia, teniendo una 17 y 24
lectura en las siguientes dos semanas después de la reunion de la Junta Directiva.
El secretario de la nueva iglesia/iglesia aceptante ingresa la fecha de la 2%
lectura en eAdventist O envia la fecha al secretario de membresia RMC

10. Una vez que la fecha de la 2% lectura es ingresada y la transferencia es aceptada,

el secretario de la nueva iglesia/iglesia aceptante ha completado su tarea y no se
requiere nada mas de ¢él/ella para esta transferencia. (El secretario de la iglesia
anterior/iglesia otorgante recibird un correo electronico de eAdventist)

11. El miembro ahora tiene la membresia en la nueva iglesia/iglesia aceptante.




TRANSFERENCIAS INTERNACIONALES (fuera de NAD):

Las transferencias que involucran una iglesia fuera de NAD pueden ser complicadas. La base de
datos de eAdventist no es utilizada fuera de NAD, asi que los secretarios deben depender del
servicio de correo estandar, el cual no es muy confiable en muchas areas del mundo. Si usted
recibe una solicitud para una transferencia internacional, siga los pasos listados a continuacion.

Proveniente de una congregacion internacional:

1. Anadir a persona a eAdventist como “nonmember” (no miembro).
2. Preguntar a la persona si tiene uno de los siguientes:
a. Una carta de su anterior iglesia, otorgando la transferencia
b. Su certificado de bautismo
c. Una persona especifica de su anterior iglesia a la cual puedan llamar o enviar un
correo electronico
e Si la persona proveniente NO tiene una carta o su certificado de bautizo,
entonces necesita obtener un documento por escrito (correo electronico o
carta) del pastor, secretario o un anciano de su anterior iglesia
3. Una vez que tenga el certificado, carta o correo electronico, envie una copia al secretario
de membresia RMC. El/ella lo procesara y lo ingresara a eAdventist.
4. Usted recibira una notificacion de que la transferencia ha sido otorgada, y procedera con
la transferencia como cualquier otra.

Proveniente de una congregacion internacional Y NO HAY DOCUMENTACION
DISPONIBLE.

1. Anadir a la persona a eAdventist como “nonmember” (no miembro).

2. Enviar un correo electrénico al secretario de membresia RMC y él/ella lo procesara desde
el nivel de Conferencia. Debido a que la transferencia necesitara ser votada a través del
Comité Ejecutivo si la iglesia internacional no puede ser contactada, tomara algunos
meses.

Yendo a una congregacion internacional:

1. Proporcionar al miembro saliente con una carta firmada con membrete de la iglesia,
declarando
a. Nombre completo
b. Fecha de nacimiento
c. Nombre de la iglesia y ubicacion (Ciudad, estado y pais)
d. Miembro de pleno derecho
e. Fecha de la reunion de la Junta Directiva en la cuales fueron votados.
2. Enviar una copia de la carta al secretario de membresia RMC para el procesamiento final
fuera de su iglesia y de sus libros. Esto puede tomar un tiempo, ya que necesitara ser
votado en el Comité Ejecutivo RMC.




DESAPARECIDO vs. REMOVIDO

Cuando descubra que tiene personas en sus libros que ya no asisten, su primera idea
puede ser sacarlos de sus registros, pero hay un procedimiento que necesita seguirse.

Un miembro es removido por una de 2 razones:
1. Acciones disciplinarias
2. El miembro solicité se removido de la Iglesia SDA en general.

Segun el manual de la Iglesia SDA, un miembro puede ser listado como desaparecido
solo cuando no han estado en contacto con la iglesia por 2 afios. La iglesia necesita
realizar un esfuerzo razonable, a través de cartas, llamadas telefonicas, o visitas para
ubicar al miembro. Si no hay respuesta y no puede ser localizado, puede ser movido al
estado de desaparecido.

DESAPARECIDO

1. No ha asistido en al
menos 2 anos
Y
Sin informacion de
contacto; cualquier
intento de contacto no
tuvo éxito

**Esta accion es facil de
revertir si el miembro recupera
el contacto con la iglesia.**

Debe ser votado en reuniones
de negocio de la iglesia y los
nombres especificos de esos
miembros (que seran movidos
al estado de “desaparecido”)
seran registrados en las actas.

REMOVIDO

. Accion disciplinaria

(0)
. El miembro solicita ser
removido de la Iglesia
Mundial SDA

**Esta accion requiere
evidencia de arrepentimiento y
regresar a una vida consistente

con los estandares de SDA,
ademas de una conversacion
profunda con el pastor. No se
debe tomar a la ligera.**

Debe ser votado en reuniones
administrativas de la iglesia y
los nombres especificos de esos
miembros (que serdn movidos
al estado de “desaparecido”™)
seran registrados en las actas.




BAUTISMOS y PROFESIONES de FE

Cuando ocurre un bautismo o una profesion de fe, es el trabajo del secretario
1. Preparar un certificado para el nuevo miembro y
2. Registrar la informacion del nuevo miembro.

Ingresar la informacion a eAdventist sirve como reportarlo a la Conferencia y no se
necesita ningin otro documento.

Certificados en inglés o espafiol estan disponibles del secretario de membresia RMC.

ASISTENCIA A LA IGLESIA

No pedimos asistencia semanal, pero la NAD requiere que la RMC recolecte los nimeros
de asistencia a la iglesia para la 2da y 7ma semana de cada trimestre. El secretario de
membresia RMC envia un correo electronico recordatorio a cada pastor, secretario y
secretario de la iglesia antes de cada Sdbado cuando se necesita un conteo, ademas de, en
diciembre, envia una lista completa de fechas para el proximo afio. Usted puede enviar
sus numeros en 2 maneras:

1. eAdventist.net

2. Enviar un correo electronico al secretario de membresia RMC
Depende del pastor decidir si esta tarea es realizada por el pastor o secretario.

OFICIALES DE LA IGLESIA

Una lista actual de los oficiales de la iglesia es necesaria para que la persona correcta
pueda ser contactada. Los oficiales son cualquiera en la iglesia en un rol de liderazgo.
Puede incluir tantos como quiera en eAdventist, pero necesita tener al menos los
siguientes oficiales listados.

Pastor(es) - ingresado por el secretario de

membresia RMC
Secretario Director(a) de
Conquistadores
Director de Diaconos Director(a) de Oracion
Directora de Diaconisas Tesorero(a)
Primer Anciano Directora de Ministerio
de Damas

Director(a) de Libertad  Director(a) de Jovenes
Religiosa




INFORMACION DE MIEMBRO

La parte que consume mas tiempo de ser secretario de la iglesia es mantener actualizada
la informacion de los miembros. Por favor, aliente a sus miembros a informarle de
cualquier cambio en su estatus familiar e informacion de contacto. Esos cambios deben
ser registrados en eAdventist.

Last nas esler Church:

IGLESIA DIFERENTE = - =

Family position: Primary
Mobile phone: Marital Divorced

Gender: Male
MYEADVENTIST:  Not enabled Bom oniAge: 061021196

vears old
Changed: 0711312023 (Kelly Wale)

MIEMBRO de una PERSON

» statistics » History (" Change Status Edit Person

Hay veces en las cuales alguien que no

es parte de su

iglesia aparecera en su directorio. Eso Comaco s

sucede usualmente . IR

cuando un miembro de la unidad
familiar pertenece a una
iglesia diferente, pero esté listadoenel " . T o e W
mismo registro familiar. s - Sl el B

~N~———,
Usted no realizara cambios a la

informacion de esta persona,
ya no que son sus miembros. Moverlos y/o cambiar su
informacion requerird la ayuda del secretario de membresia RMC.

COSAS PARA TENER EN CUENTA:

1. Un miembro saliente mantiene la membresia de la iglesia anterior/iglesia otorgante
hasta que la fecha de aceptacion es ingresada en eAdventist y guardada.

2. Elacceso a la pagina de persona de un miembro en eAdventist solo esta permitido
a la iglesia/secretario donde se mantiene la membresia.

3. Solo los miembros pueden ser transferidos. Los “Nonmembers” (no miembros) no
pueden ser transferidos, pero el secretario de conferencia RMC puede cambiar su
iglesia de afiliacion.

4. El documento lista algunas de las tareas que realiza el secretario de membresia
RMC. Su pastor puede pedirle que realice tareas diferentes y/o adicionales.
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Usando
cAdventist

en tu 1glesia:
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R , . .
, Como funciona eAdventist

4 $' 3
% 1. El registro de membresia oficial de NAD

] ,l.'

- . .
. 2. Base de datos basada en web — disponible donde tengas
- .
eAdventist Internet .
“““““““““““““““““““ 3. Debe tener un enlace del secretario de membresia RMC para
comenzar

4. Cada usuario tiene su propia informacion de inicio de sesion

5. El secretario de la 1glesia y/o el pastor solo ven sus propias
1glesias

6. El secretario de membresia RMC puede ver todos los RMC

7. El secretario de membresia RMC pueden ver las acciones de
otros y resolverlas segiin sea necesario

8. Se actualiza instantaneamente
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Usos de eAdventist

1. Registros de membresia

2. Transferencias

3. Oficiales de la Iglesia/Puestos de Liderazgo
4. Directorio de 1glesia

5. Etiquetas

6. Union de correos

7. Asistencia

8. myEADVENTIST - directorio en linea
9.Comites

10.Notas

11.Visitacion/Seguimiento de Intereses




Capa de eAdventist
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eAdventist

technology for churches

1. Tu nombre siempre esta en la esquina derecha
superior de la pagina

2. Cajas de color en el lado 1zquierdo siempre estan ahi

3. Las cajas de color en el lado 1zquierdo son pestafias -

haz clic en ellos y aparecera mas informacion

4. Las palabras subrayadas o palabras en morado son

enlaces a mas informacion y/o te llevara a otra
pantalla




-

Busqueda de personas y
pagina de persona

.
’_l.‘:ﬁ

eAdventist|l. Unabusqueda de una persona busca automaticamente a un miembro/no
echnetony forchurches miembro/desaparecido en tu iglesia
2. Haz clic en el boton rectangular morado ([@(0)@Ms) a la izquierda de la pagina. Mas
opciones apareceran
3. Escoge
4. En la pagina de PERSON SEARCH, ingresa el nombre (o las primeras letras del
nombre) y haz clic en Search
5. Cuando un nombre o nombres aparecen, haz clic en el nombre subrayado de la persona
que quieres y te llevara a la pagina PERSON
6. En la pagina PERSON, veras una linea gris horizontal (con palabras/pestainas) en medio
de la pantalla. t1tA4rribatt de la linea gris esté la informacion pertinente al miembro
individual; | |Abajo| | de la linea gris estd la informacion pertinente a todo el grupo
familiar, listado en la parte inferior de la pantalla.
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Pagina

de persona de
lo

ejemp

PERSON

Last name: Fitzherbert

First name: Rapunzel
Middle/Suffix: Disney
Salutation: Mrs. 1

Email (personal): info@rmcsda.org B4
Mobile phone: 303-282-3635 + voip

myEADVENTIST. Not enahled 2

Family Personal

Addresses i-- Mail/PO Box  Aliemate  Work

o

Default / Valid 1 3

12 25255 Downing St
Denver CO &0210-5817
UsA

GoogleMap £ @)

Default / Valid

14 303-733-3771 (1 ]

Membership Student Volunteer Notes Offices

help v
Church: 3 » Denver West SDA Church - since 04/12/2020
4 Status: Member - by Baplism - since 01/12/2020

Involvement: 5§

6 Family position: Spouse

Marital: Married
Gender: Female
Born on/Age: 11/24/2000 - 22 years oid
Changed: 071032023 (Kelly Waller) Z
10
» Statistics » History (_ Change Stas ) ( EditPerson )

11

Committees

15 Primary contact:  Eugene Fitzherbert (Member) ( Change )

Mailing name: Eugene & Rapunzel Fitzherbert 1 6
1 7 Allow promo mail: Yes

Subscriptions: Union paper » Adventist Journey 1 8
SubscriberlD: M1766076/GMFG/7 » update
Include in: 19 Church Directory - myEADVENTIST

20 Pnhoto caption:

& Kelly Waller  Logout

b change P delete P view

¥ change » delete P view

(_ Change Famlly ) (_ PrintEnvelope ) | PrintFamlly ' (  New Person )
21  name BORN AGE GENDER MARITAL CHURCH STATUS
Eugene Fitzherbert - pnimary 11/24/1998 24 M Married Denver West SDA Church Member
Rapunzel Disney Fitzherbert - spouse 11/2472000 22 F Married Denver West SDA Church Member
Max Fitzherbert - ofher 11/2472010 12 M Single Denver West SDA Church MNonmember
Pascal Fitzherbert - child 1172472012 10 M Single Denver West SDA Church MNonmember

[BIOTUL B)S]



CLAVE para pagina de persona de

lo vista 1nicial - 1

ejemp

o o N

11.
12.
13.

14.

Informacion basica de la persona

Dice si la persona esta inscrita en EADVENTIST (la applicacidn del directorio de la
iglesia para los miembros)

La iglesia en la cual esta registrada la membresia

Estado de miembro o “Nonmember” (no miembro).

La participacion (involvement) es personalizable para cada iglesia. Si tu iglesia no ha
afadido en sus clasificaciones para la participacion de un miembro, no habra opciones
aqui

Escoge primary, spouse, child, u otro. El primer miembro de la familia ingresado sera
establecido automaticamente como primary. Cualquier adicion a la familia después de
eso no tendran una posicion listada a menos que sean escogidos

Esta fue la ultima persona en hacer cambios en la pagina

Muestra el historial de la membresia — transferencias entre iglesias

Muestra una lista completa de los cambios hechos a la pagina en el pasado

. Opciones para cambiar el estado de la persona - usar cuando una persona es bautizada,

removida, fallecida, etc.

Haz clic para hacer cambios en la informacion mostrada

Direccion de la persona

Usar si la direccion de correo difiere de la direccion de calle. Esta es la direccion a la
cual iran todos los correos si algo es ingresado

Numero de teléfono fijo

eAdvent

technology for chur
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l..‘_llw -
LA

ist



CLAVE para pagina de persona

de ejemplo vista inicial - 2

15.

16.
17.
18.
19.

20.
21.
22.

23.

24.
25.

Jefe de la familia (Head of family), la persona en la familia especificada
como primary. Puedes escoger otra persona en la familia haciendo clic en
Change junto al nombre.

Nombre que aparecera en los correos

. Quieren recibir correos de la tienda ABC y otros correos en masa?

Estdn suscritos para recibir el Union paper & Adventist Journey?

. Deberian ser incluidos en los directorios? Predeterminadamente,
cAdventist incluye a cada persona, pero puedes cambiarlo si es necesario;
algunos miembros de la iglesia no quieren compartir su informacion

Los nombres seran listados debajo de la fotografia familiar en el directorio
Todas las personas listadas en mi unidad familiar

Mueve a un miembro de familia a una familia diferente o separada -
matrimonio, divorcio, etc.

Descarga un pdf de la direccion, formateado para ser impreso en un sobre
#10

Descarga un pdf del Family Unity Record (FUR)

Afiade una nueva persona a la unidad familiar

eAdventist

technology for churches



de persona de
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Pagina

lo

ejemp

PERSON (EDIT)

Last name:
First name:
Middle/Suffix:
Salutation: 1
Legal name:

Former/Maiden:

Fitzherbert
Rapunzel
Disney Sufii:

| Mrs. ~

Email {personal):2 | info@rmcsda.org

Mobile phone:
Work phone:

Family

# Addresses

Optional line:
Address:
City/StateProv:
Postal code:
Country:
Carrier route:
Auto-certify:
Confidential:
Stop delivery:

Address source:

. Phones

Personal

303-282-3635

Membership Student

Lo Mail/PO Box  Alternate Work

2525 S Downing St

Unlisted? [

Unlisted? ] 3

Notes

¥ Clear address

valid Z

Denver co
80210-5817
|usA v
C015 (for USA) 8
Address Fully Verified - 07/03/2023
09
|— Mot stopped — V| 10
| v/11
12
303-733-3771 Unlisted? [

Church:
Status:
Mission group:

Involvement:

Family position:
Marital:
Gender:

Born on:

Changed:

Primary contact:

Mailing name:

help v & Kelly Waller  Logout

» Denver West SDA Church - since 04/12/2020
Member - by Baptism - since 04/12/2020

| v
| v
| Spouse v |
| Married A4 |
| Female v|
11/24/2000 midiyyyy

07/03/2023 (Kelly Waller)

» )
Cancel [ sae |

Eugene Fitzherbert (Member)

Eugene & Rapunzel Fitzherbert

Allow promao mail:

Subscriptions:

Union Paper Adventist Journey 13

SubscriberlD: MIATE60T8/GMFGIT
14
Default address type: | Strest v |

Default phone type: | Home

Include in:

Photo caption:

v 15

16 Church Directary myEADVENTIST

127

BISIA OpURIIPY

10



de persona

14

agina
lo Editando v

CLAVE parap

- 1

1Sta

ejemp

de

9.

. Anade todas las formas del nombre de la persona, pasadas y presentes

Informacion de contacto, la cual sera incluida en todos los directorios

. Hacer clic en la caja Unlisted evitara que los detalles sean incluidos en los

directorios

Para el uso si la persona es parte de un grupo de mision o establecimiento de
1glesia, pero todavia tiene su membresia en la iglesia “madre” o en una iglesia
diferente

. Para el uso si hay un nombre de instalacion o mas informacion que necesita ser

incluida en la direccion.

Limpia todos los campos de direccion, haciendo que sea mas facil actualizar una
direccion

cAdventist revisa automaticamente la direccion ingresada en una base de datos
USPS vy te alertara si la direccion no es valida

S1 estas 100% seguro de que la direccion es correcta y USPS sigue diciendo No
valido, puedes desmarcar la caja de Autocertificar y dejara de alertarte

Haz clic en la caja para evitar que los detalles sean incluidos en los directorios

10. Puedes remover la designacion de Deivery Stopped del campo de direccion

usando la caja desplegable y seleccionando — Not Stopped - . Solo haz esto si
tienes la direccion correcta para afadir.

eAdvent

technology for chur
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CLAVE para pagina de persona de

ejemplo Editando vista -2

11.Opcional — solo especifica qué persona dio el domicilio

12. Diferentes numeros de teléfono; RMC usa este campo como el teléfono fijo,
pero hay espacio también para otros nimeros

13.S1 alguien no desea recibir un correo especifico, desmarcar esta caja

14.Puedes especificar que direccion es la direccion predeterminada, de ser
necesario

15.Puedes especificar qué namero de telefono es el predeterminado

16.S1 la persona no quiere ser incluida en el directorio, “uncheck” la caja
apropiada

17.Escribe los nombres o leyenda que quieres tener debajo de la fotografia en el
directorio

eAdventist

technology for churches
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Registrando un bautizo o
profesion de fe

8.

CONSEJO: Si hace clic en la fecha a la

NN AW =

Afiade una persona como no miembro, si no estan ya en eAdventist

Si ya esta en eAdventist, ve a su pagina de PERSON

Haz clic en Change Status

Escoge Baptism o Profession of Faith del menu desplegable

Haz clic en Save

En el campo Baptized by:, ingresa el nombre del pastor que bautiz6 a la persona.
En el campo Event:, ingresa el nombre del evento en el cual ocurrio el
bautismo(Opcional; puede ser un campamento o congreso de jovenes o algo asi)

En el campo Place:, ingresa la ubicacion del bautismo (Opcional)
BAPTISM INFORMATION

Name: John Brown Pastor(s): Walt Disney (Pastor) G

derecha del nomb}ﬂe delpastor 0 la lglesza’ Baptized by: | Walt Disney Church:  Denver West SDA Church

se llenara automaticamente en el

Place:

campo apropiado (vea la ilustracion)

Save

Event: Status: Member - by Baptism - since 11/25/198.

13




= Actualizando informacion

personal y de familia

eAdventist

technology for churches

.

N

Haz clic en el boton rectangular morado (|gs{@)¥®=) a la izquierda de la pagina. Mas
opciones apareceran.

. Escoge £

. En la pagina de PERSON SEARCH, ingresa el nombre (o las primeras letras del

nombre) y haz clic en Search

Cuando un nombre o nombres aparecen, haz clic en el nombre subrayado de la persona
que quieres y te llevara a la pagina de PERSON.

Haz clic en el boton Edit person

Actualiza cualquier campo necesario

. Haz clic en Save.

14



. Cambio de familia
(matrimonio, divorcio, etc.)

eAdventist

technology for churches

Nk =

Ve a la pagina PERSON de la persona indicada.

Selecciona Change Family

Selecciona Create a new Family o Join an existing Family

Haz clic en Save

S1 escoges Create a new Family, la informacion personal de la persona (la info arriba
de la linea gris en la pagina de la persona) se movera a un nuevo archivo y no habra
nada en los campos debajo de la linea gris y sera el primario

. S1 escoges Join an existing Family, la informacion personal de la persona (la

informacion arriba de la linea gris en la pagina de la persona) se movera a un nuevo
archivo y estara afiadido a la lista de miembros de la familia en la parte inferior de la
pagina. Su direccion ahora serd la misma que la de la familia existente.

15



Registrando una muerte

eAdventist

technology for churches

Ve a la pagina PERSON de la persona indicada.

Haz clic en Change Status

Escoge Deceased del menu desplegable

Ingresa la fecha del fallecimiento en el campo en blanco a la derecha el ment
desplegable

5. Haz clic en Save

b=

Nota: Solo puedes registrar la muerte de un miembro. El registro de un “nonmember” (no
miembro) debe ser eliminado s1 fallece.

16



Desaparecido y removido

eAdventist

technology for churches

b=

Ve a la pagina PERSON de la persona indicada.

Haz clic en Change Status

Escoge Missing o Removed del menu desplegable

Ingresa la fecha en la cual la reunion de negocios de la iglesia voto registrarlos como

desaparecidos o removidos en el campo en blanco a la derecha del menu desplegable.

Haz clic en Save

JIMPORTANTE!
iNo registrar a cualquiera como Desaparecido o Removido sin seguir el procedimiento
apropiado!
Ver la siguiente pagina para mas detalles

17



DESAPARECIDO vs. REMOVIDO

Cuando descubra que tiene personas en sus libros que ya no asisten, su primera
idea puede ser sacarlos de sus registros, pero hay un procedimiento que necesita
seguirse.

Un miembro es removido por una de 2 razones:
1. Acciones disciplinarias
2. El miembro solicit6 se removido de la Iglesia SDA en general.

Segtin el manual de la Iglesia SDA, un miembro puede ser listado como
desaparecido solo cuando no han estado en contacto con la iglesia por 2 afios. La
iglesia necesita realizar un esfuerzo razonable, a través de cartas, llamadas
telefonicas, o visitas para ubicar al miembro. Si no hay respuesta y no puede ser
localizado, puede ser movido al estado de desaparecido.

DESAPARECIDO Vs,

1. No ha asistido en al menos

2 afios
Y
1. Sin informacién de
contacto; cualquier intento

de contacto no tuvo éxito

**Esta accion es facil de
revertir si el miembro recupera
el contacto con la iglesia.**

Debe ser votado en reuniones
administrativas de la iglesia y
los nombres especificos de esos
miembros (que serdn movidos
al estado de “desaparecido”)
seran registrados en las actas.

REMOVIDO

1. Accion disciplinaria

O
1. El miembro solicita ser
removido de la Iglesia

Mundial SDA

**Esta accion requiere
evidencia de arrepentimiento y
regresar a una vida consistente
con los estandares de SDA,
ademas de una conversacion
profunda con el pastor. No se
debe tomar a la ligera.**

Debe ser votado en reuniones
administrativas de la iglesia y
los nombres especificos de esos
miembros (que seran movidos
al estado de “desaparecido”)
seran registrados en las actas.

18




Eliminando un no miembro

eAdventist

technology for churches

bk =

Ve a la pagina PERSON de la persona indicada.

Haz clic en Change Status

Haz clic en el boton circular a la 1zquierda de to Deleted on
Ingresar la fecha

Haz clic en Save

19



eAdventist a eAdVGIltISt

technology for churches

Anadiendo una persona —

.

Haz clic en el boton rectangular morado (|4@J4Ma) a 1a izquierda de la pagina. Mas
opclones apareceran.

. Escoge pEy@enitigy - aunque solo estés afiadiendo una persona
. Llena toda la informacion que puedas - seran considerados automaticamente como

“nonmember” (no miembro)
Haz clic en Save

20



~%e . Anadiendo una persona —
] a una familia

eAdventist (la persona ya esta en eAdventist)

technology for churches

1. Haz clic en el boton rectangular morado ([g50)@®s) a la izquierda de la pagina. Mas
opciones apareceran.

2. Escoge

3. Enla pagina de PERSON SEARCH, ingresa el nombre de un miembro de la familia (o
las primeras letras del nombre) y haz clic en Search

4. Cuando un nombre o nombres aparezcan, haz clic en el nombre subrayado de la persona
que quieras y te llevara a la pagina PERSON.

5. Haz clic en New Person - eAdventist asume que el apellido es el mismo que el primario,
pero puedes cambiarlo; solo haz clic en ese campo

6. Llena toda la informacion que puedas - serdn considerados automaticamente como
“nonmember” (no miembro).

7. Haz clic en Save.
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Transtferencias de membresia —
Enviando una solicitud para una
transferencia A tu 1glesia

eAdventist

technology for churches

. Haz clic en el boton rectangular morado (Ig=(@J4®=) a la izquierda de la pagina. Mas opciones apareceran

. Escoge

1

2

3. Enla pagina de TRANSFERS, haz clic en Request Transfer

4. En la pagina de REQUEST TRANSFER haz clic en select a la derecha del campo To clerk of:

5. En el campo junto a Search for: escribe el nombre de la iglesia de donde viene el miembro

6. Haz clic en Search

7. Haz clic en el circulo a la 1izquierda del nombre correcto de la iglesia

8. Haz clic en Ok

9. Usando la caja desplegable, haz clic en tu iglesia en el campo To join:

10.Ingresa la informacion de miembro - Segundo nombre, sufijo y fecha de nacimiento no son requeridos,

pero son utiles para asegurarse de que el miembro correcto esta siendo transferido
11.Haz clic en Save
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tar un Traslado

1C1

Sol

- e
:
REQUEST TRANSFER help v z &
a2 8
Transfer member . -
® to my church 1 B
(O to an Offsystem church (from my church A
y ( y ) .
o ;.
-
To clerk of: Denver West SDA Church (Denver, CO) » Select .
To join: Brighton SDA Church (Brighton, CO) v|3 e A d ventist
Last name: Mermaid technology for churches
First name: Ariel 4
Middle name:
Suffix:
Birth date: m/diyyy midAyyy
.;:. Saye .:;.
EQUEST TRANSFER help v
Transfer member
® to my church
O toan Offsystem church (from my church)
o clerk of: Denver West SDA Church (Denver, CO) b Select Last request: Denver Weast SDA Church (Denver, CO)
0 join: Brighton SDA Church (Erighton, CO) o 4 v Brighton SDA Church
Last name: Mermaid L Mermaid 6
First name » Repeat
Middle name:
Suffix:
Birth date: midfyyyy medAyyy
(_sae )

23



Clave para

tar un Traslado

1C1

sol

El sistema propone por defecto “to my church.” La otra opcion, “to an
Offsystem church” es para traslados internacionales, que deben tramitarse a
través de la Secretaria de Afiliacion del RMC.

. Nombre de la iglesia de la que procede la persona. Debera hacer clic en select

para buscar el nombre de la iglesia.

. Nombre de la iglesia a la que la persona se translada - SU iglesia
. Nombre y apellido de la persona que se traslada

El segundo nombre, el sufijo y la fecha de nacimiento son opcionales, pero
ayudan a verificar que se traslada a la persona correcta.

Si realiza varias solicitudes de translado al mismo tiempo, el sistema asume que
esta trasladando una familia y recuerda los nombres de las iglesias y el apellido de
los miembros. Si hace clic en Repeat....

.... el sistema rellenara automaticamente los nombres de las iglesias y los apellidos
de los miembros. Si los miembros de una familia tienen apellidos diferentes,
puede cambiarlos simplemente escribiendo en el campo

eAdventist

technology for churches
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eAdventist

Transterencias de membresia —
ACEPTANDO una transferencia A tu
1glesia

technology for churches

(U]

.

D

. En la pagina de TRANSFERS, haz clic en To accept en la linea gris a través de la

X NSk

Haz clic en el boton rectangular morado (|gs{@)¥®=) a la izquierda de la pagina. Mas
opciones apareceran

Escoge

pagina

De la lista debajo de To accept, encuentra a la persona que se esta transfiriendo
Haz clic en view a la izquierda de su nombre

Haz clic en Accept/Decline

Ingresa la fecha de la 292 lectura

Haz clic en Save

25



de

4

agina

Ejemplo de P

Traslado

TRANSFER help v & Kelly Waller  Logout

Name: Mermaid, Ariel Name: Mermaid, Ariel Ocean
Born on: 111711989 miadiyyyy

Born on:
From: v Denver West SDA Church
Denver, CO
To: v Brighton SDA Church
Brighton, CO
Status: .1 1 1 2
» Back to transfers g Accept/Decline N
| Actions & Comments Email
VOTED ON ACTION ENTERED ON BY PRINTED ON
& Reguest — Requested withdraw 08172023 Kelly Waller (Rocky Mountain Conference)
ﬁ Grant 081272023 Granted undo granted 08MTI2023 Kelly Waller (Rocky Mountain Conference)

&+ Accept 13T 14T 15T 16T

COMMENTS P Add a comment

ope[sei] [0 1e1dady



CLAVES DE
LA PAGINA DE TRASLADO -

4

14

ACEPTACION DEL TRASLADO

10. La informacion del miembro tal como esta en eAdventist

11. S1 el punto esta verde, significa que hay algo que debe hacer. Si esta
amarillo/naranja, significa que no puede proceder hasta que otra persona (la
otra 1glesia) haga algo.

12. Haga clic cuando esté¢ listo para aceptar o rechazar el traslado. Necesitara la
fecha de la votacion

13. Fecha en que se voto para conceder o denegar el traslado

14. Accidon que se tomo (los traslados son muy raramente denegados)

15. Haga clic para deshacer la accion (jsolo la persona que concedio el traslado
puede deshacerla! (o su Secretario de Conferencia)

16. Fecha en la que se introdujo la accion en eAdventist

_ B
|
I

r

eAdventist

technology for churches
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~ Transterencias de membresia —

OTORGANDO una transferencia
cAdventist FUERA de¢ tu 1glesia

Haz clic en el boton rectangular morado () a la izquierda de la pagina. Mas opciones apareceran
Escoge

En la pagina de TRANSFERS, haz clic en To grant en la linea gris a través de la pagina
De la lista debajo de Otorgar, encuentra a la persona que se esta transfiriendo
Haz clic en ver a la izquierda de su nombre

Haz clic en Grant/Deny

Haz clic en el circulo a la izquierda del nombre correcto
Haz clic en Select

. Ingresa la fecha de la 292 lectura

10 Haz clic en Save

ety

R




4

PAGINA DE
TRANSFERENCIA

DE MUESTRA

TRANSFER

help «

& Kelly Waller  Logout

Mame: Mermaid, Ariel Mame:
Born om: 114711989 m/adyyy Born on:
From: ¥ Denver West SDA Church

Denver, CO
To: » BErighton SDA Church

Brighton, CO
Status: @

» Back to transfers { Grant/Deny N 3
| Actions & Comments Email
5l VOTED ON ACTION 6 ENTERED ON BY PRINTED ON 7
& Request —_ Requested withdrawe 081772023 Kelly Waller (Rocky Mountain Conference) 8

a Grant
& Accept

9

COMMENTS ¢ Add a comment

VISH DI
[15 HA VdAN4 OdvVISVdL
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Claves de
La pagina de traslado -
Se ha solicitado el traslado

La informacion del miembro introducida por el funcionario solicitante. Puede
que no sea exacta. Muchas personas olvidan en que iglesias han estado y que
nombres han utilizado.

Esta seccion permanecera vacia hasta que avance el proceso.

Haga clic cuando esté¢ listo para conceder o denegar el traslado fuera de su
iglesia. Necesitara la fecha de la votacion

Haga clic para ver qué mensajes de correo electronico se han enviado
automaticamente en relacion con este translaso. (Esta no es informacion que
usted necesitara normalmente)

Estos son los 3 pasos basicos de un traslado. Estas lineas muestran el progreso
del traslado.

Haga clic para retirar el traslado. Sélo la persona que solicito el traslado
puede retirarlo. (O su Secretario de Conferencia)

Esto muestra cuando el Secretario de la Conferencia imprimio la solicitud
para enviarla a una iglesia fuera de linea.

Muestra quién introdujo la solicitud de traslado.

. Aqui puede hacer preguntas o enviar mensajes al secretario de la otra iglesia.

El Secretario de Conferencia de ambas iglesias, asi como el secretario de la
otra iglesia recibiran un correo electronico, avisandoles de que hay un
mensaje.

&,

‘ E e ﬁ

" '-.l‘,# &
-
\

eAdventist

technology for chur
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CONCEDER UN RRASLADO

Paso uno

=

TRANSFER help v
Name: Mermaid, Arigl Name:
Born on: 11171989 m/adiyyyy Born on:
From: » Denver West SDA Church

Denver, CO
To: » Brighton SDA Church

Brighton, CO
Status: @

» Back to transfers

Segundo paso

VOTED ON ACTION ENTERED ON BY
8 Reguest — Requested withdraw 08/17/2023 Kelly Waller {Rocky Mountain Conference)
a Grant
&+ Accept
COMMENTS  » Add a comment

PROCESS TRANSFER REQUEST

Name requested: Mermaid, Ariel

— 11/17/1969
Transfer from: » Denver West SDA Church
Denver. CO
Transfer to: » Brighton SDA Church
Brighton, CO
Requested: 08/17/2023 - Kelly Waller (Rocky Mountain Conference)

2 Select person

Searching for: Mermaid, Ariel
— 11/17/1969 in Denver West SDA Church

Last name: E 4

First name: Ar

agaln ) (_ Select )

(__search
SELECT l NAME

Select Person
Name:
Born on:

Voted to: ®  Grant

ADDRESS LOCATION BORN

help v

@] Mermaid, Ariel Ocean

111171989

Name requested:

Transfer from:

Transfer to:

Requested:

Paso tres

PROCESS TRANSFER REQUEST

— 11/17/1989 Name: Mermaid, Ariel Ocean 7
» Denver West SDA Church Bomon: 1111771889

Denver, CO
» Erighton SDA Church | Select )

Brighton, CO
081772023 - Kelly \Waller (Rocky Mountain Conference) Voted to: @ Grant

» emal.l O Deny 8
@ = Offline [3 = Offsystem

Voted on: = mfdfyyyy midAyyy
|( SE'JE \I
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CONCEDER UN RRASLADO —

14S

denc

o v
Q
-
o v
o
Q
-
o v
N

PROCESS TRANSFER REQUEST help v
Name requested: Mermaid, King Triton

Transfer from: ¥ Denver West SDA Church Name:
Denver, CO Born on:
Transfer to: » Brighton SDA Church p .
Brighton, CO | Select
§Requested: 08M7/2023 - Kelly Waller {Rocky Mountain Conference)
¥ email

Voted tn: (@)
Select person

Searching for: Mermaid, King Triten jn Denver West SDA Church

eAdventist

Last name: Mer
First name: Ki technology for churches
(__Searchagaln ' (_ Select
SELECT NAME ADDRESS BORN /-
Couldn't find any matches. You can search again with a different name or spelling. \

PROCESS TRANSFER REQUEST

Name requested: Mermaid, King Triton

Transfer from: » Denver West SDA Church
Denver, CO

Transfer to: » Erighton SDA Church
Brighton, CO

Requested: 08/17/2023 - Kelly Waller (Rocky Mountain Conference) Enter Vole
» email

Voted to: @) crant
Select person

Searching for: Mermaid, King Triton in Denver West Sg& Chi
Last name:
First name: King

Select

(__searchagan )

SELECT NAME ADDRESS LOCATION BORN

O Triton, King of the Ocean l l 01/25/1961 32




Claves de
Conceder un raslado

10.

11.

Este es el aspecto que tendra la pagina TRANSFER cuando est¢ listo para
conceder el traslado saliente de su iglesia.

Esta ventana aparecera cuando haga clic en Grant/Deny

Nombre del miembro, introducido por el secretario solicitante

Lo que busca el sistema. Observe que no es el nombre completo, sino solo las
primeras letras.

Los nombres que cumplan los criterios de busqueda se mostraran aqui.

Esta ventana aparece cuando se ha seleccionado el miembro. Se muestra la
informacion introducida por el funcionario solicitante

La informacion del miembro tal y como se encuentra en eAdventist, el registro
oficial. En adelante, asi es como se mostrara el nombre

Introduzca la fecha de la votacion

Esta ventana aparece si el sistema no puede encontrar al miembro con la
informacion proporcionada

Modifique la informacion introducida. Pruebe variaciones del nombre para ver
que aparece

Informacion del miembro, tal y como se encuentra en eAdventist, el registro
oficial. A partir de ahora, el nombre se mostrara de la siguiente manera

eAdventist

technology for churches
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. Transterencias de membresia —

= TRANSFERENCIA INTERNACIONAL

eAdventist

rechmelogy for churches 1. Axnadir a persona a eAdventist como “nonmember” (no miembro).
2. Preguntar a la persona si tiene uno de los siguientes:
a. Una carta de su anterior iglesia, otorgando la transferencia
b. Su certificado de bautismo
c. Una persona especifica de su anterior iglesia a la cual puedan llamar o enviar un correo
electronico
e Si la persona proveniente NO tiene una carta o su certificado de bautizo, entonces
necesita obtener un documento por escrito (correo electronico o carta) del pastor,
secretario o un anciano de su anterior iglesia
3. Una vez que tenga el certificado, carta o correo electronico, envie una copia al secretario de
membresia RMC. El/ella lo procesara y lo ingresara a eAdventist.
4. Usted recibird una notificacion de que la transferencia ha sido oforgada, y procedera con la
transferencia como cualquier otra.

34
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:-""i-." 2 Transterencias de membresia —
e MOVIENDO A UN

caaventist. “NONMEMBER” (NO MIEMBRO)

ccccccccccccccccccccc

Contacta al secretario de membresia RMC




eAdventist

technology for churches

Enviando asistencia

W

® NS W

. Haz clic en el botdn rectangular naranja (ORGANIZATION) a la 1izquierda de la pagina.

Mas opciones apareceran

Escoge attendance

Haz clic en Add Attendance

Selecciona el servicio — el nombre de la iglesia — Weekly Church Service o Nombre de
la iglesia — Weekly Sabbath School (deberas enviar 2 entradas separadas para cada
semana)

Ingresa la fecha, puedes escribirla en la caja o hacer clic en el icono de calendario
Ingresa el numero total de asistentes en persona para esa reunion

Ingresa el nimero total de asistentes en linea para esa reunion

Haz clic en Save
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Informacion de organizacion

eAdventist

technology for churches

.

N

Haz clic en el boton rectangular naranja (ORGANIZACIONES) a la izquierda de la
pagina. Mas opciones apareceran

. Escoge search
. En la pagina de ORGANIZATION SEARCH, ingresa el nombre de la i1glesia (o las

primeras letras del nombre) y haz clic en Search

Cuando un nombre o nombres aparezcan, haz clic en el nombre subrayado de la iglesia
que quieres y te llevara a la pagina ORGANIZATION.

Haz clic en el boton Edit organization

Actualiza cualquier campo necesario

. Haz clic en Save
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4

Pagina

lo

ejemp

ORGANIZATION help v & Kelly Waller  Logout
9
Name: Erighton SDA Church Addresses
Alternate name: 1
) ) ) Valid?
Parent: » Rocky Mountain Conference 1 6
567 E Bromley Ln
Type: Church 2 10 o
Brighton CO 80601-3249
Status: 3 Activeronine () rionton
USA
Google Maps (£
Ethnicity: SeotietiERs ¢ » add
Languages:
Region: 5 Phones 303-658-1998 [main)
People: 573 members = 229 nonmembears 6 303-659-9684 (Tax) 11
myEADVENTIST: 3 - 0accounts
Updated:  04/13/2005 07:00 PM ()
Email: secretary@brightonsda.org =4 Created: - 14 15
Web site: 12 ) 13
» Church admin  » History (  print Envelope ) ( Edit Organization

Officers

Settings

Contacts

Mission Groups

18
.W. » Officers list =k
# ~ 20 OFFICE/CUSTOM TITLE 21 22 NAME 23 MEMBER OF 24 STATUS 25 CHANGED 26 27
1 Pastor ﬂ Bell, Rex Brighton SDA Church Member 06/03/2004 renew ]ﬁ[
2 Elder - 1st 0 Schlisner,_Gary R Erighton SDA Church Member 10/01/2004 renew ]ﬁ[
3 Clerk ©  Bel Ginger Brighton SDA Church Member 06/03/2004 renew Ty
4 Treasurer 0 Taylor,_Carolyn M Erighton SDA Church Member 06/03/2004 renew ]ﬁ[
5 Deacon - Head ﬂ Cizek, Scoft Erighton SDA Church Member 10/01/2004 renew ]ﬁ[
6 Deaconess - Head 0 Bartley, Winnie Erighton SDA Church Member 06/03/2004 renew ]ﬁ[
T Pathfinder Dir ﬂ Belleau, Jill A Erighton SDA Church Member 10/01/2004 renew '[ﬁ[
8 Personal Min Dir 0 Smith, Camille Lynne Erighton SDA Church Member 06/03/2004 renew ]ﬁ[
] Prayer Min Coord 0 Defreece. Diane Erighton SDA Church Member 07/03/2023 '[ﬁ[
10 Women's Min Ldr 0 Eell, Ginger Erighton SDA Church Member 06/03/2004 renew ]ﬁ[

IOIUL B)SI

e
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Nombre actual de la organizacion, ademas de un nombre utilizado anteriormente (hay un
espacio en otro lado para nombres anteriores adicionales)**
Especifica iglesia, empresa o grupo
Esto cubre 2 areas:
a. ¢(Laiglesia esta activa/abierta o inactiva/cerrada?**
b. (Laiglesia usa eAdventist de manera activa?
(Cual es el grupo étnico basico de la iglesia? ;Qué idiomas son usados?**
La mayoria de las conferencias son divididas en regiones; es aqui donde se registra
Vista rapida para ver las estadisticas de membresia
Cuantas cuentas de activas de myEADVENTIST estan en esta iglesia
Estos campos son usados para actualizar la pagina web y la informacion basica de correo
electronico™*
Para el uso si la direccion de correo es diferente de la direccion; usada principalmente por
iglesias pequefias™®*
Direccion - ubicacion donde se retune la iglesia®*
Numeros de teléefono **
Haz clic aqui para inicializar y administrar myEADVENTIST
Visualiza los cambios anteriores hechos en esta pagina. Es una nueva adicion, asi que no es
exhaustiva
Descarga los pdf del domicilio, formateado para ser impreso en un sobre #10

Lo fRas o
2B
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T
I
-
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|
eAdventist

technology for churches
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Vista 1nicial - 2

4

agina

CLAVE parap

4

organizacion

15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.

23.
24.
25.
26.

27.

** indica informacion que es publicada en la pagina web de la iglesia, la pagina web de

Haz clic para hacer cambios a la informacion mostrada

Fotografia de la iglesia - mostrada en la base de datos NAD**

Informacion de mapa**

Haz clic para afiadir un nuevo oficial de la iglesia

Descarga un pdf de los oficiales de la iglesia

Roles de oficiales; hacer clic en el rol subrayado te permitira colocar a una nueva
persona en ese rol

Hacer clic en esto te dard la informacion de contacto de ese oficial

Nombre de oficial. Hacer clic en el nombre subrayado te llevara a su pagina
PERSON

Iglesia en la cual se encuentra la membresia de la persona

Especifica si es miembro o no miembro

Fecha de la ultima vez que el oficial fue actualizado

Haz clic aqui para renovar el rol de la persona como el oficial listado, para que sea
obvio que sigue teniendo el mismo rol

Elimina el rol y el nombre del oficial. Seguira en la pantalla hasta que refresques tu
pantalla o vayas a una pantalla diferente y regreses

RMC, y el directorio/motor de busqueda NAD

eAdventist

technology for churches
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4

174C101

de organ

4

Pagina

lo

ejemp

ORGANIZATION (EDIT)

Name: 1 Brighton SDA Church Addresses
Alternat :
fnate name Optional line:
Parent: ¥ Rocky Mountain Conference
! 9 Address:

Type: [ Church v )

City/ StateProv:
Mother church: 2 | v

Postal code:

Country:
Status: 3 Active/Online ]
Ethnicity: 4| v | 1 QAuto-certify:
Languages: 5| - 1st Language - ~| |-2nd Language - ~
Region: 6| v |
Paople: 573 members « 220 nonmembers Phone (main):

1 1 Phone (alt):

Email: 'z secretary@brightonsda.org Fax:
Web site - https:ii:

Updated:

Created:

Settings Directory Contacts Geocoding
Orgcode: 12 ANGMCL
Active?: 13 Church/Company/Group .
) o
Previous name:q 4 Online transfers?: 16
Previous name 2:
Group started: mi/diyyyy

Legal 15
Legal name:
IRS Tax# (EIN):

Company organized: | m/diyyyy
Church organized: mi/diyyyy

Disbanded date: mi/diyyyy
Search .
Searchable?:

Office hours: 18

Comments:

help v & Kelly Waller  Logout
8

o8 Mail/PO Box  Shipping

567 E Bromley Ln

Brighton CO

B80601-3249

[usa v| ( Clearaddress )
27 - .

303-659-1999

303-659-9684

04/13/2005 -

» Cancel ( gave |

midiyyyy
midiyyyy
midiyyyy
midiyyyy

17

| - BISIA OpUBYIpH
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N
o v

de organ

|4

Pagina

lo

ejemp

ORGANIZATION (EDIT)

Name:
Alternate name:
Parent:

Type:

Mother church:

Status:
Ethnicity:
Languages:
Region:

People:

Email:
Web site - https:/i:

Settings

Short name:

Streaming - https://:

Facebook:
Twitter:

Instagram:

County:

Directory

Brighton SDA Church

» Rocky Mountain Conference
| Church A

Active/Online [

| v

| - 1st Language - v| |—2nd Language -

| vl

573 members » 229 nonmembers

secretary@brightonsda org

Contacts

facebook com/|
twitter.com/

instagram.com/’

Geocoding

(no spaces)
(no spaces)

(no spaces)

21

Logout

help v & Kelly Waller
Optional line:
Address: 567 E Bromley Ln
City/StateProv: = Brighton CO
Postal code: 80601-3249
Country: |UsA ~| ( clearaddress )
Auto-certify: 29

Phone (main); 303-659-1099

Phone (alt):
Fax: 303-659-9684
Updated: 04/13/2005 -
Created: -
District: 20
Service times::
— Sabbath school: | 09:30A
— Church: 11:004
— Church 2nd:
— Streaming:
— Prayer Meeting: | 07:00F Wed
Avg attendance: 292
Bulletins:

Driving directions:

23

» Cancel { gaye |

¢ - BISIA OpuelIpH
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de
de ejemplo

4

agina

CLAVE parap

4

organizacion

Editando vista - 1

© Nk

10.

11.
12.
13.
14.
15.

Nombre actual de la organizacion, ademas de un nombre utilizado anteriormente (hay un
espacio en otro lado para nombres anteriores adicionales)™**
Para uso si la organizacion es un grupo o una compaiiia esta es la iglesia que “plant6” la
nueva organizacion
Esto cubre 2 areas:
a. (Laiglesia esta activa/abierta o inactiva/cerrada?**
b. ¢Laiglesia usa eAdventist de manera activa?
(Cudl es el grupo étnico basico de la iglesia?
(Qué idiomas son usados?**
La mayoria de las conferencias son divididas en regiones; es aqui donde se registra
Actualiza aqui la informacién del correo electronico y la pagina web
Para el uso si la direccion de correo es diferente de la direccion; usada principalmente por
iglesias pequefias®*
Direccion - ubicacion donde se reune la iglesia™**
eAdventist revisa automaticamente la direccion ingresada con la base de datos de USPS y te
alertara si la direccion no es valida
Numeros de teléfono™*
Este es el Cédigo de Organizacion oficial usado en el NAD
Indica si la iglesia se sigue reuniendo o si ha cerrado™*
Mas nombres anteriores (ademas de los listados en #1)**
Informacion legal — el EIN es necesario en muchas situaciones financieras

|

eAdventist
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CLAVE para pagina de

de ejemplo

Editando vista 1 & 2

A 4

organizacion

16.S1 la 1glesia estd registrada o no para transferencias de membresia a traves
de eAdventist o s1 envian todo al secretario de membresia RMC para que
sea procesado

17.Fechas pertinentes para la organizacion

18.Horas en las cuales la iglesia esta abierta al pablico**

19. Todas las direcciones de redes sociales™*

20.Para las iglesias sin un pastor dedicado; este es el nombre del area que
cubre el pastor

21.Tiempos de servicio e informacion™®*

22.Informacion basica

23.Direcciones escritas sobre como llegar a tu iglesia desde autopistas locales
principales™®*

** indica informacidn que es publicada en la pagina web de la iglesia, la
pagina web de RMC, y el directorio/motor de busqueda NAD

eAdventist

technology for churches
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"ﬁ" *Actualizar oficiales de 1glesia —
£ Renovando una oficina

ccccccccccccccccccccc

1. Ve pagina ORGANIZATION de la iglesia
2. En el lado derecho de la linea de la informacion de cada oficial esta el boton renew

3. Haz clic en renew

Revovar una oficiva es
Importante pordue me
permite saber que (a

mformacién es veraz \

actuglizada




'”‘-5 * Actualizar oficiales de 1glesia —

Reasignando una oficina

eAdventist

ccccccccccccccccccccc

Ve a la pagina ORGANIZATION de la iglesia

Haz clic en la oficina que necesitas reasignar, no el nombre de la persona

Haz clic en Select Person para escoger a la persona

Ingresa la informacion en los campos de Last name y First name o solo algunas letras
Haz clic en el circulo a la izquierda del nombre correcto

Haz clic en Select

Haz clic en Save

NoneELDh=

46



"’?" *Actualizar oficiales de 1glesia —

-%= Anadiendo una nueva oficina

eAdventist

ccccccccccccccccccccc

Ve a la pagina ORGANIZATION de la iglesia

Haz clic en New Office

Selecciona el Office Title de la caja desplegable

Haz clic en el titulo correcto

Haz clic en Select Person para escoger a la persona

Ingresa la informacion en los campos de Last name y First Name o solo algunas letras
Haz clic en el boton circular a la 1zquierda del nombre correcto

Haz clic en Select

Haz clic en Save

WX R =
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'f*

‘Actualizar oficiales de iglesia —
o Eliminando una oficina

eAdventist

ccccccccccccccccccccc

1. Ve alapagina ORGANIZATION de la iglesia
2. En el lado derecho de la linea de la informacion de cada oficial hay un icono de una

papelera
3. Hazclic en el icono

Nota: El nombre y la oficina no desapareceran hasta que hayas refrescado tu pagina o te
salgas de la pagina y regreses
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" ° Imprimiendo lista de miembros

B_ 8
r

eAdventist

technology for churches

1. Haz clic en el boton rectangular azul (REPORTS & TOOLYS) a la 1zquierda de la pagina.
Apareceran mas opciones

Escoge reports

A traves de la pantalla, hay una linea gris con pestafias: people, statistics, labels, other
People apareceran automaticamente

Haz clic en member list

Escoge (a través de los menus desplegables) como te gustaria el formato de la lista

Haz clic en View Report

Descargara el reporte a tu computadora y puedes imprimirlo o enviarlo por correo
electronico segun sea necesario

XNk
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Sl Imprimiendo un

directorio de 1glesia

eAdventist

technology for churches

1. Haz clic en el boton rectangular azul (REPORTES Y HERRAMIENTAS) a la izquierda
de la pagina. Apareceran mas opciones

2. Escoge directories

Haz clic en Family Info

4. Haz clic en las casillas a la 1zquierda de cada opcion para escoger como le gustaria el
formato de la lista

5. Haz clic en Print

(OS]

Nota: Puedes hacer clic en Export CSV en vez de Print y descargara una hoja de calculo
compatible de Excel de informacion en uso para uniones de correo, etc.
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e

g ‘i [ ] [ ] d ([ ] d ® b
e < IMmprimiendo etiquetas de miembro
-_-L 1. Haz clic en el boton rectangular azul (REPORTS & TOOLS) a la izquierda de la pagina.

. Apareceran mas opciones
b Escoge reports

eAdventist

technology for churches

A traves de la pantalla, hay una linea gris con pestafias: people, statistics, labels, other
People apareceran automaticamente

Haz clic en Etiquetas

Haz clic en Etiquetas de personas debajo del titular de Church

Escoge (a través de los menus desplegables) como te gustaria el formato de la lista
Haz clic en Print Labels

Descargara el reporte a tu computadora y puedes imprimirlo o enviarlo por correo

electronico segun sea necesario

Notas:

e Siquieres 1 etiqueta por familia, escoge one per family del menu desplegable junto a los recipients:

e Puedes hacer clic en Export CSV en vez de Print Labels y descargara una hoja de calculo compatible
de Excel de informacidn en uso para uniones de correo, etc.

e El pdf esta formateado de manera que encaje las etiquetas 5160 de Avery o puedes escoger otro
formato en Label type

A AL e

C 1
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de

10N
Etiquetas de Miembros

Impres

EJEMPLO

PERSON LABELS/EXPORT

| Littleton SDA Church  w | 1

Mission group: | v|

Organization:

Member status:  Member/Nonmember Q|

Postal codes: e.g. 986 98623 986989 5
Last name: 7 to

Born: 9dda'ww
Gender: | v

Marital status: | ﬁ - |

Occupations: Select Some C'Etions
v

Retired: |
Ethnic class: | v|
|

16

Language:
Ethnicity {church): is

Region {church):

Member by:
Membership date: on w [ [ middiyyyy 24

help v & Kelly as a clerk Waller Logout
Grade: | 2 v |t0| v|
Tag(s): 4 | Select tags |
Involvement: | 6 . v| -
Has email?: v |
In directory?: 1_0 v|

Label options

Recipients: | Matching people 1 4

Problem addresses: 1 4 | Exclude "Stopped & Empty" v | @)
Address type: [ Default (for mail) 15

1 7 [ confidential addresses
‘Mo promo mail' addresses

Additienal info: 19 O organization name ©

Sort by: Mame 2" w

Include:

Export data: Address 2 I b
Label type: |Auery 5160 23 V|

Email list separator: 25 |Semi—culon (Microsoft Qutlook) V|

26
( Epotcsv )

27 et taves
( Export Emall )

287

29 search
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CLAVE para EJEMPLO:

Impresion de Etiquetas de

Miembros - 1

NNk L=

o

9.
10.

11.
12.

13.
14.

15.

Nombre de la organizacion de la que extrae los nombres

Establezca un rango de calificaciones

Seleccione el estado - miembro, no miembro, desaparecido, etc.

. Que etiquetas deben incluirse? Este es un cuadro desplegable.

S1 sOlo desea enviar a una zona determinada - introduzca los codigos postales

Nivel de participacion que debe incluirse en la lista. Este es un cuadro desplegable.

Rango de apellidos a incluir - si esta recorriendo una lista alfabéticamente y enviando una parte
alavez

Envie solo a aquellos con o sin correo electronico. Este es un cuadro desplegable.

Puede establecer un rango de fechas de nacimiento o una fecha de nacimiento especifica
Envie a los que estan incluidos u omitidos en el directorio de la iglesia. Este es un cuadro
desplegable.

Elija el sexo y el estado civil que desea incluir. Este es un cuadro desplegable.

S1 desea 1 etiqueta por familia, elija one per family en el menu desplegable junto a
recipients:. Este es un cuadro desplegable.

Envie a Ocupaciones o jubilados especificos. Este es un cuadro desplegable.

Elija excluir aquellas etiquetas sin una direccion completa o con una designacion de “Stopped
Delivery”. Este es un cuadro desplegable.

Envie a la direccion de la calle o a la direccion postal (si hay diferencia). Este es un cuadro
desplegable.
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CLAVE para EJEMPLO:

Impresion de Etiquetas de

Miembros - 2

16.
17.

18.

19.
20.
21.
22.

23.
24.
25.

26.
217.
28.

29.

Lista de enfoque en funcidn del origen étnico y/o la lengua. Este es un cuadro desplegable.
JIncluir Confidential Address o aquellas direcciones que no desean recibir correo
promocional? Tenga mucho cuidado con el uso de direcciones confidenciales - json
confidenciales por una razon!

Se utiliza sobre todo a Nivel de Conferencia - para incluir a los miembros en funcion de la
lengua y el origen €tnico de su iglesia. Este es un cuadro desplegable.

(Necesita incluir el nombre de la organization (su i1glesia)?

(Como desea ordenar la lista? Este es un cuadro desplegable.

. Qué datos deben exportarse? Este es un cuadro desplegable

Defina la lista por aquellos que se hicieron miembros por bautismo vs. Profesion de fe.
Este es un cuadro desplegable

. Qué etiquetas de estilo debe tener el PDF? Este es un cuadro desplegable

Limitar la lista segun la fecha de afiliacion. Este es un cuadro desplegable

Como dar formato a la lista de direcciones de correo electronico. Este es un cuadro
desplegable

Exportar datos a una hoja de calculo

Descargar un PDF a su ordenador para imprimirlo

Crear una lista de direcciones de correo electronico lista para insertar en un correo
electronico

Mostrar en pantalla una lista de los miembros que coinciden con sus criterios antes de
descargarla
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Imprimiendo reportes estadisticos

1. Haz clic en el boton rectangular azul (REPORTES Y HERRAMIENTAS) a la izquierda

de la pagina. Apareceran mas opciones

Escoge reports

A traves de la pantalla, hay una linea gris con pestafias: people, statistics, labels, other

Las personas apareceran automaticamente

Haz clic en Statistics

Haz clic en Membership Statistics debajo del titular de Church

Escoge (a través de los menus desplegables) como te gustaria el formato de la lista

Haz clic en la caja a la 1izquierda del nombre de tu iglesia

. Haz clic en View Report

10 Descargara el reporte a tu computadora y puedes imprimirlo o enviarlo por correo
electronico segln sea necesario

O 20N LA W
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L Configuracion de la aplicacion

e myEADVENTIST, 1

technology for churches

1. Haga clic en el rectangulo gris de la izquierda de la pagina marcado como ADMIN. Se
desplegaran mas opciones

Elija Iglesias

Accedera a la pagina CHURCH ADMIN.

En settings, vera opciones para la aplicacion myEADVENTIST

Haga clic en el cuadro Enable para que myEADVENTIST funcione.

Elija que Features desea permitir. Church Directory le permite compartir la
informacion de contacto de los miembros, si el miembro lo desea. Profile update
permite a los miembros actualizar su propia informacion de contacto.

7. Haga clic en Save

SANRAN ol S
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Configuracion de la aplicacion
myEADVENTIST, 2

10.

11.

12.
13.
14.

Junto a Invitation, haga clic en Customizes
Este es el correo electronico que se enviara a cada miembro con una direccion de
correo electronico en eAdventist, invitandoles a comenzar a utilizar la aplicacion
myEADVENTIST O
Puede personalizar partes de la carta. Haga clic en £} el siguiente al
e  parrafo inicial
e firma, o
e direccion de correo electronico
Después de hacer los cambios deseados, haga clic en Back to Church en la parte
inferior derecha de la carta
Para enviar la invitacion, haga clic en To Invite
Seleccione los miembros que desea que reciban el correo electronico
Haga clic en Invite selected para enviar las invitaciones
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Crear Etiquetas y Etiquetar personas

NSk

. Haga clic en el rectangulo morado a la izquierda de la pagina marcado como |42{@Ig®a. Se desplegaran mas

opciones

Eljja ; Haga click en New Tag

Afada el nombre de la Etiqueta; haga clic en Save

Para afiadir personas a esta Etiqueta, vaya a la pagina PERSON de cada persona.

En la linea gris que divide la pagina, hacia la derecha, haga clic en la pestafia Tags

Elija una etiqueta del cuadro desplegable situado a la derecha de la pantalla, bajo la linea gris.
Haga clic en Add

O, para anadir varias personas rapidamente..............

. En la pagina de Advanced Search, introduzca las opciones de busqueda para la etiqueta O simplemente

haga clic en Buscar para ver una lista de miembros

Haga clic en el pequeiio recuadro situado a la izquierda de cada nombre que desee afiadir a la nueva etiqueta.
Esta imagen aparecera sobre la lista de nombres

Haga clic en el icono de una etiqueta en la parte izquierda de la imagen, lo que le dara un cuadro desplegable
de las etiquetas disponibles

. Haga clic en la etiqueta correspondiente. La imagen desaparecera; el miembro ya esta etiquetado.




3 Acceso a las Listas de Etiquetas

eAdventist

technology for churches

1. Haga clic en el rectangulo morado de la izquierda de la pagina marcado como [JE{0)gms.
Se desplegaran mas opciones

Seleccione

Aqui apareceran las etiquetas a las que tiene acceso.

Haga clic en el nombre subrayado de la etiqueta a la que desea acceder.

Esta es una lista de los miembros con esta etiqueta. Desde aqui puede imprimir
etiquetas, exportar datos e imprimir una lista con la informacidon de contacto de los
miembros

AN
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#-  Listas de Correo Electronico y Mensajes de

eAdventist

vvvvvvvvvvvvvvvvvvvvv Texto - Configuracion de una Lista

XA WD

9.

Haga clic en el rectangulo azul situado a la izquierda de la pagina, marcado como RUDZORURREIOOR. Se
desplegaran mas opciones

Elija

Haga clic en New list

Asigne un nombre a la lista y afiada una descripcion. Puede ser el mismo nombre

Elija la audiencia - gente de la iglesia o funcionarios

Edite el From name y From email segun sea necesario

Haga clic en Save

En el cuadro de la parte derecha de la pagina, titulado Audience, haga clic en Add subscribers encima del

encabezado |igEles) CH
Se trata de una lista de personas que tienen una direccion de correo electronico, un nimero de teléfono movil o

ambos en eAdventist.

10. Para afiadir a alguien a la lista, haga clic en + situado a la derecha de su nombre. Ahora esta en la lista
11. En el cuadro Audience, bajo el encabezado [gas8l, haga clic en los Subscribers subrayados para ver las personas de

la lista.

12. Haga clic en la x a la derecha del nombre para eliminar a alguien de la lista.

13. Para afiadir Intereses/Contactos, siga los pasos 8-12, utilizando las opciones del encabezado
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- Listas de Correo Electronico y Mensajes de Texto

~wee Utll1zar una Lista y Enviar un EMAIL

hhhhhhhhhhhhhhhhhhhhh

9.

nali ol

e AR

. Haga clic en el rectangulo azul situado a la izquierda de la pagina, marcado como 3431401 IEHLOICIBN;

NeRdatisImessaging lists

Vera todas las listas que pertenecen a su iglesia. Los nombres subrayados son las listas a las que tiene
acceso.

Haga clic en la lista que necesite
Cerca de la parte inferior de la pagina, la pestafia por defecto es|/(@ Emails. Un numero al lado indica
cuantos mensajes se han enviado.

Haga clic en New Email para redactar un nuevo mensaje de correo electronico

Description es el titulo que aparecera en la lista de correos electronicos

Introduzca el Subject y personalice el Title y el Body del mensaje; haga clic en Save

Revise el correo electronico y los destinatarios. Puede introducir una direccion de correo electronico en la
parte inferior de la pagina para enviar un mensaje de prueba y asegurarse de que es lo que desea enviar.
Haga clic en Sendj aparecera una ventana mas pequefa para verificar que se envia a la persona deseada.

10.Haga clic en Send It
11.En la lista de mensajes de correo electronico, puedes hacer clic en el nimero que aparece bajo

Destinatarios y ver a quién va dirigido el mensaje. También te mostrara quién abrid el mensaje 61




e Listas de Correo Electronico y Mensajes de
s Texto Utilizar una Lista y Enviar un TEXTO

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

1. Haga clic en el rectangulo azul situado a la izquierda de la pagina, marcado como RUZ0 RN LOOI;
seleccione

2. Vera todas las listas que pertenecen a su iglesia. Los nombres subrayados son las listas a las que tiene
acceso.

3. Haga clic en la lista que necesite

4. Debera solicitar un nimero SMS. Esto le proporcionard un nimero que podra utilizar para enviar
mensajes de texto a los miembros sin coste alguno para la iglesia o la conferencia

5. Una vez que tenga el niimero, debera configurar un mensaje de Invitation (opt-in). Haga clic en{} para
personalizar el mensaje que People [miembros/no miembros en eAdventist] Y los Contacts [personas interesadas en la seccion
de Contactos de eAdventist] recibiran cuando se anadan como suscriptores.

6. Haga clic en {} para personalizar el mensaje de Welcome que recibiran People [miembros/no miembros de
eAdventist] Y Contacts [personas interesadas en la seccion Contactos de eAdventist] qQUC acepten la invitacion o se suscriban
para recibir mensajes.

7. Haga clic en Textos en la parte inferior de la pagina

8. Siga los pasos (similares a los de la creacion de un correo electronico) para enviar un mensaje de texto a
las personas de la lista. 62




EJEMPLO de configuracion

Onico y
de texto

4

de correo electr

mensajes

LIST

Owner: 4 » Littlieton SDA Church

Churches): Littieton SDA Church
Users: Kelly as a clerk Waller (@ 6
@ Email .

Welcome: People  » Contacts £¥ 9

0 Text (opt-in required) .
SMS phone:1 0 » request an SMS number

Invitation (opt-in}:  » People » Contacts

Welcome: » People » Contacts

1 il'.IEW Emall

18 19 20

1] 2]

List: Cradle Roll Parents — CR Farents

7]

( Edit Churches )

(" Editusers )

87

» Backto Lists ¥ History -:fm'i1 2

21

22 23

24

help v & Kelly as a clerk Waller  Logout
Audience 3
290 potential subscribers uj:' Add subscribers ':j.
@ Invited — —
® Subscribers 5 4
O Bounced — 0
@ Unsubscribed 0 —
(_ Add subscribers )
Contacts Total Email
@ Invited — —
® Subscribers 2 2
O Bounced — 0
® Unsubscribed 0 —
Total T [

25

26

EMAIL MESSAGE VER SENT RECIPIENTS DELIVERED OPENED REPLICATE CREATED
COPY: testing 3 list 10/11/2023 2 100% 50% m| Keﬂy1ausf1;i:2£§c3w’aﬂer
nmm 3 list 1011112023 1 100% 100% O Keﬂygg gg.?kSWaner
Bring_your coins! 3 list 10/11/2023 1 100% LI ' Keﬂy1anslﬁa1l::2fgﬁraw.aﬂer
tesiing 3 list 10/11/2023 1 100% 100% FD Keﬂy1a{lslr1;g3r2k3w.9ﬂer

Displaying all 4 email messages
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CLAVE para de contiguracion de

correo electronico y mensajes de texto

ol e

N

9.

Nombre de la lista

Descripcion de la lista

Cuadro de audiencia

Organizacion propietaria de la lista
Iglesias con miembros en la lista (para
pastores con varias iglesias)

Usuarios autorizados de la lista

Editar que i1glesias estan asociadas a la lista
(para pastores con multiples iglesias)
Editar quién dentro de la iglesia puede
utilizar la lista

Editar el correo electronico que reciben los
contactos cuando estan suscritos a una lista

10. Haga clic para solicitar un nimero SMS sin

coste alguno para la iglesia

11. Utiliza la X para personalizar los textos de

Invitacion (opt-in) y Bienvenida.

12. Edita el nombre de la lista, la descripcion o la

firma del correo electronico

13. Pestana Emails

14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Pestafia de textos

Pestafia de plantillas

Pestafia para vCard

Para crear un nuevo correo electronico
Nombre del correo electronico enviado
Version de eAdventist utilizada para crear
el correo electronico

No estoy seguro

Fecha de envio del correo electronico
Numero de destinatarios (haga clic en el
numero para ver quién abri0 el correo
electronico)

Porcentaje de correos electronicos
recibidos correctamente

Porcentaje de correos electronicos
abiertos

Copiar el correo electronico para volver a
enviar la informacion

Quien creo el correo electronico y cuando
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Crear Comités

1. Haga clic en el rectangulo morado a la izquierda de la pagina marcado como [JE{0)gBs.

Se desplegaran mas opciones

Eljja y haga clic en Committees

Haga clic en New Committee

Anada el nombre del comité

Marque los cuadros correspondientes

Haga clic en Save

Haga clic en Add Members

En la pagina Advanced Search, introduzca las opciones de busqueda para el comite O

simplemente haga clic en Search para ver una lista de miembros

Haga clic en cuadro pequefio a la izquierda de cada nombre para anadirlo al nuevo

comite

10. Esta imagen aparecera encima de la lista de nombres

11.Haga clic en el icono de personas situado a la derecha de la imagen, que le mostrara un
cuadro desplegable con las comisiones disponibles.

12.Haga clic en la comision correspondiente. La imagen desaparecera; el miembro esta
ahora en la lista de comiteés.

. A
l....'l'-:ﬁ &
v
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e o
Acceder a Comités

eAdventist

technology for churches

1. Haga clic en el rectangulo morado situado a la izquierda de la pagina, marcado como
I90IIWE. Se desplegaran mas opciones

Eljja y haga clic en Committees

Los comités a los que tiene acceso apareceran en esta lista.

Haga clic en el nombre subrayado del comite al que desea acceder.

Esta es una lista de los miembros del comité. Desde aqui puede imprimir etiquetas,
exportar datos, imprimir una lista con la informacion de contacto de los miembros y
anadir o eliminar miembros.

A
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|4

DE COMITE

4

MODELO DE PAGINA

COMMITTEE help v & Kelly Waller  Logout
Committee name: Fairy Tale Outreach Committee 1 Problem addresses: | Exclude “Stopped & Emply” » 2 Y 7] 3l
Organization: Rocky Mountain Conference Label type: Avery 5160 - Print
Public? N 4 S — 5 & :
Archived? 5 | ddress only v Export as ES'-."_
Export for directory? Y Email separator: SEI‘TII-ENOHI (Microsoft Qutiook) W Exwt Emall | 6
Owner: Kelly Waller List type: 8 Name/address/phone/email Print list D) 9
Created: 1000572023 - 7 |
Updated: 10/05/2023 - » Backto committees | Add members Edlt Committee
# 4 NAME LOCATION ORGANIZATION STATUS ADDED 1 3l
1 Fizherbert, Eugene Denver, CO Denver West SDA Church Member 10/05/2023 m
2 Fitzherbert, Max 1 2 Denver, CO Denver West SDA Church Member 10/05/2023 m
3 Fitzherbert, Pascal Denver, CO Denver West SDA Church Nonmember 10/05/2023 m
4 Eitzherbert, Rapunzel Disney Denver, CO Denver \West SDA Church Member 10/05/2023 i
5 Mermaid. Ariel Ocean Denver West SDA Church Member 10/05/2023 m
6 Triton, King_of the Ocean Denver West SDA Church Member 10/05/2023 i




del

4

agina

CLAVE de la P

1te

Com

1. Nombre del Comiteé y de la Organizacion a la que pertenece

2. Eljja las direcciones que desea incluir

3. Print Labels descargara un PDF formateado para etiquetas. Export as CSV
descargara una hoja de calculo con la informacidn.

4.Si1 el comité es Public, todos los miembros de la organizacion podran
acceder a ¢él.

5. Label Type le da opciones para el tamafio y tipo de etiqueta. Export Data
le da opciones sobre qué datos exportar

6. Le proporciona una lista de direcciones de correo electronico de los
miembros del comité para cortar y pegar en un correo electronico.

7.Quien cred el comité y cuando

8. Qué informacion se incluira en la lista

9. Descarga una lista de los miembros y sus datos de contacto

10.Una forma sencilla de afiadir miembros

11.Cambiar el nombre o el estado Public

12.Lista de miembros y su informacion Puede hacer clic en un nombre
subrayado para ir a su Person Page

13.Haga clic en la papelera para eliminar un miembro

B
l....'l'.:ﬁ &
v
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aaventise INTERESES/CONTACTOS

technology for churches

En eAdventist puede hacer un seguimiento de los no miembros que estan interesados en su iglesia, programas y/o
estudios biblicos. Estos estan en una seccion completamente separada - no afecta sus nimeros de membresia.

1. Haga clic en el rectangulo purpura claro a la izquierda de la pagina marcado

CONTACTS)

2. Eljja NS K®WiEflipara afiadir la informacion de una persona
3. Una vez creado el contacto, haga clic en Save
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EJEMPLO DE NUEVA

4

PAGINA DE CONTACTO

NEW CONTACT

Name: First name Last name

Address: Optional line (street
Address

City

Postal code

|:| Auto-certi

Optional line {mail)

Address

City

Postal code

U Auto-certify
Phone: {home]
{rmobile)

Email:
Cwner: | Rocky Mountain Conference - Denver, CO (Conference) | 8
Share with: | v 9

Status: Active (new)

Type: | Unvisited Lead

Interest level: 3 | v
Source: | v | 4
Gender: | Unstated v |
Marital status:™ | Unstated v |
Heart language: | ~ |
Birth country: | 6 v |
Ethnic class: | v |
Birth date: m/diyyy middyyy
Age group: | v| v 4
Last change: -

b Cancel E )
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CLAVE de DE NUEVA

4

PAGINA DE CONTACTO

1. Informacion de contacto del interesado

2. Cuadro desplegable de opciones para categorizar el tipo de contacto

3. Cuadro desplegable de opciones para indicar el nivel de interes

4. Cuadros desplegables de opciones para especificar cOmo esta persona entrd
en contacto con esta iglesia

5. Cuadros desplegables de opciones para indicar el sexo y el estado civil

6. Cuadros desplegables de opciones para la primera lengua hablada, pais de
origen y origen €tnico

7.S1 no dispone de fecha de nacimiento, utilice el cuadro desplegable Age
group para elegir un intervalo de edad supuesto

8. Qué organizacion (normalmente su iglesia) fue la primera en crear este
archivo de contacto

9. Como compartir el contacto con otra persona

eAdventist

technology for churches
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4

PAGINA DE CONTACTO DE

MUESTRAY CLAVE

CONTACT 2 help v & Kelly Waller  Logout

Name: Gaston Hunter Status: Active 1 4 Migrate fo People D Timeline

Address: Type: Event Attendee

Mote added — about 1 hour ago

Interest level: B - Good
. Tag added — about 1 hour ago
O : » Ri Mountain Confi . f
Wher: ocky Mountain Conference Source: Health Seminar Created — about 1 hour ago
Share with:
Gender: Male
Marital status: Divorced
Heart language:
Birth country:
Ethnic class:
Birth date:
Age group: 30-39
Last change: 10/08/2023 - Kelly Waller
» History » BacktoContacts ( peete ) ( Editcontact )
Tags Lists (1) Notes (1)
Tag: | Anger Management Workshop v | uj:' Add 'jju » create tags
BT TAG A ADDED BY
Anger Management Workshop 10/08/2023 Kelly Waller 9 ]ﬁ[

Estado del contacto - se puede cambiar en Edit Contact

Mueve el registro de Contactos a la base de datos regular de eAdventist
Borrar el contacto

Realizar cambios en el contacto

Lista de etiquetas asignadas al contacto

Listas de mensajes que recibe el contacto

Notas sobre el contacto

Afiadir un contacto a otras etiquetas

Eliminar etiqueta de un contacto

W XN B WD =
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EJEMPLO Y CONTACTO

CLAVE

ICONTACT SEARCH help v & Kelly Waller  Logout
Search for: Tags: Choose tags
Searchin: ® Name O MNotes
Owner: Rocky Mountain Conference - Denver, CC (Conference)
Status: | Active A
Type: - Any type - v
Source: |- Any source - v 3 l
Print List search 4]
Show | &N v entries
. 5l LAST
# NAME ADDRESS LOCATION Gl TYPE 7l TAGS 8l SHARED? ACTIVITY
1 Frozen, Elsa Member elsewhere Grief Recovery Seminar 10/09/2023
2 Hunter, Gaston Event Atiendees Anger Management Workshop 10092023
3 Island Moana Church Attendee Youth Group Participant 10/09/2023
4 Lion, Simba Event Atiendee Men's S5Attendee 10/09/2023
Showing 1 to 4 of 4 eniries Previous MNext

XN R L=

Criterios basicos de busqueda Y si busca en los campos NAME o NOTES
Los cuadros desplegables ofrecen opciones para limitar la busqueda
Descarga un PDF con los nombres y su informacion de contacto
Haga clic después de especificar los criterios de busqueda

Nombres que cumplen los criterios de busqueda

Tipo de contacto

Que etiquetas se han asignado - estas etiquetas son exclusivas de la seccion CONTACT
Si este contacto ha sido compartido
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EJEMPLOS
DE ETIQUETAS DE

CONTACTO

CONTACT LABELS/EXPORT help v & Kelly Waller  Logout
Owner: Rocky Mountain Conference - Denver, CO (Conference) w Postal codes: e.g. 986 53623 986-939
Status: Active v Last name: to
Filter by type: Unvisited Lead Gender: v
Visited Lead Marital status: v
Event Interest
Event Aftendee
Problem addresses: | Exclude "Stopped & Empty” w
Church Attendee
Baptismal Candidate CSV data: Address only bl Export CSV
Member elzewheare Label/List type: Avery 5160 A Print Labels
v - i -
& Non-attending member Email list separator: | Semi-colon (Microsoft Outlook) Export Emall
Tags:
Interest level: v Search
Source: v
Show | RN ¥ | entries
= NAME ADDRESS PE}ES)EEL TYPE STATUS SHARED? CHANGED
1 Frozen, Elsa Member elsewhere Active 10/08/2023
2 Hunter,_Gaston Event Attendee Active 10/09/2023
3 Island. Moana Church Aftendee Active 10/09/2023
4 Lion, Simba Event Attendee Active 10/09/2023

Showing 1 to 4 of 4 entries

Previous Mext

1. Utilice los filtros para incluir/excluir contactos de interes. Esta
pagina funciona como la impresion de Member Labels

3d£) ;9qeT usd o1ewIo} 010 13970 apand 0 ‘()9S ATAY

seyonbno sey e osieysnle vied opeojeuwnio] viso jpd 19

019 ‘031100
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eAdventist

technology for churches

A partir de octubre del 2023,

Kelly Waller

es la secretaria de membresia RMC

Puedes contactarla a kellyw@rmcsda.org o al 303-
282-3635

Estimado secretario

iEspero que esto haya sido atil mientras trabaja para mantener
los registros de la iglesia en orden!

También kag algunos videos de “How-To" en la pdgina web de la
conferencia - https://www.rmesda.org/departments/membership-
clerks/ que también pueden ser itiles.

En los momentos en los cuales necesite ayuda especifica, jaqui
estog! Por favor, siéntese libre de llamarme o enviarme un correo
electronico... Estoy feliz de trabajar con usted.

Si tiene alguna prequnta rapida, solo lldmeme y deberia de poder
dyudarla de inmediato. Si necesita ayuda mas detallada o
capacitacién, contacteme y looo(emos coordinar un momento
para trabajar juntos en persona, por teléfono o por Zoom.,

- Kellrsy

iGracias a Vanessa Alarcon por su ayuda en la traduccion de esta
informacién en Espafiol!

iGracias por su trabajo!
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