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Solo se puede aprobar tarjetas de tiempo para los empleados que ya han aprobado su tiempo .
Puede aprobar tarjetas de tiempo haciendo clic en la casilla de verificacion y luego haga clic en
el botén amarillo tarjetas de tiempo APROBAR SELECCIONADO “approved selected
timecards”

RMCSDA - 96916 e - UAttend

Employee Management System

TUESDAY FEBRUARY 17, 2015 | 6:24 PM MST
HOME DEPARTMENTS USERS TIMECARDS REPORTS WHO'S IN -—\J ?

PAY PERIOD <€ 01/20/15- 02/19/15 » | APPROVE

DEPT NAME EMPLOYEE APPROVAL SUPERVISOR APPROVAL B SELECTALL
. Approved . —
. 0 € —
1 3999T Jodi Coulter- 4897 on 2/17/15 at 6:04 PM MST Pending |
2 3999T Donna M Joiner- 1074 Pending Pending
3 3999T Thirza M Powell- 4792 Pending Pending
4 3999T Walt Sparks- 126 Pending Pending

APPROVE SELECTED TIMECARDS

Si usted desea revisar tarjeta de tiempo de un empleado antes de aprobarla, haga clic en su nombre
para ver la tarjeta de tiempo . Es posible que tenga que hacer clic en los botones < > para ver el periodo
de pago correcto.
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3999T Jodi CoulteNga97 o\ 2/17/15 at 6:04 PM MST
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3999T “INoonna M Joiner- N4 PenYing Pending
3 39997 Thirza M Powell- 479 Pend! Pending
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To view To change pay
timecard periods.

Para ver lo que sefiala el empleado puede haber incluido en su tarjeta de tiempo , haga clic en VER
NOTAS en la columna de la derecha .
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Aprobar la tarjeta de tiempo después de ver que , desplacese hasta la parte inferior y haga clic en
Aprobar Timecard . También puede hacer clic en Imprimir PRINT para imprimir una
copia de la tarjeta de tiempo para sus archivos.

o vessuraa LTI

Tue 02/17/15 39997 04:24 PM 05:15 PM .85 .85 EDIT[x] [+]
Wed 02/18/15 [+]
Thu 02/19/15 [+]

Hours Worked  Week 1: | Week 2: | Week 3: | Wweek 4: | Week 5: .85

REG oT1 oT2 VAC HOL SIC OTH TOTAL
Total Hours .85 .85
DEPT DEPARTMENT TRANSFER TOTAL PAY CODE ACCRUED USED AVAIL

Q APPROVED on 2/17/15 @ 6:04 PM MST by Jodi Coulter-
4897

&) This timecard is not yet approved by the Supervisor. I I I | I

Si necesita hacer una cambio depsues de hacer aprobado haga un click

Mon  02/16/15
Tue 02/17/15 39997 04:24 PM 05:15 PM -85 .85

Wed 02/18/15

Thu 02/19/15
Hours Worked Week 1: | Week 2: | Week 3: | Week 4: | Week 5: .85
REG oT1 012 VAC HOL Sic OTH TOTAL
Total Hours .85 .85
DEPT DEPARTMENT TRANSFER TOTAL PAY CODE ACCRUED USED AVAIL

‘_/ APPROVED on 2/17/15 @ 6:04 PM MST by Jodi Coulter-4897

[<4" APPROVED on 2117/15 @ €:37 PM MST by jodic supervisor

[Superviser]

Para salir , ir a la parte superior de la pantalla y haga clic en la flecha hacia abajo junto a su
nombre . Sera desplegable para mostrar la opcion Salir .



