
 Marcar  entrada and salida usando una aplicacion en un 
telefono inteligente 

1) Bajar la apliacion: 

 

2) Abrir la aplicacion e ingresar la identificacion de la compania.  Esto se hara 
solamente la primera vez. 

 



3) Inicie session en la aplicacion: 

 
 

4) Marcar entrada. 

 
 
 



To edit or add punches or approve timecard 

Marque para editar o agregar la entrada de tarjeta de tiempo 

 
 

Seleccione “Timecards” Tarjetas de tiempo 

 
 



 
Seleccione “Timecard” Tarjeta de tiempo 

 
 
 

 
 
 
 

To approve 

timecard 

 

Para ver los 

detalles 

diarios 

detail 

 

 



 
Aprobando la tarjeta de tiempo 

 
 

Tenga en cuenta que no se puede desaprobar su tarjeta de 
tiempo utilizando la aplicación móvil . Usted tendrá que 

registrarse en el sitio web 

 



 

Para editar tiempo 

 
 

Para agregar una entrada 

 



 

 
Seleccione  “Add Punch” ingresar entrada 

 
Seleccione la hora y clic “Add Punch” 

 



  
 

Para ingresar vacaciones , por enfermedad u horas de vacaciones , haga clic en 
" Añadir Beneficio Punch" en la pantalla " Añadir Punch"   

 
Seleccione el tipo de horas de beneficios que le gustaría añadir. 

Añadir la cantidad de horas y haga clic en " Añadir Beneficio Punch" 
 

 

Haga un clic para 

seleccionar las horas 
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para cerrar la session 

 
 
 
 

 


